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1. Introduccién

En el presente documento encontrara una guia de uso para del portal “Sistema de Rendiciones
ProChile”, SRP, rol Contabilidad y Tesoreria

Dentro de las principales acciones que podrad realizar se encuentran:

v’ Visualizar la lista de expedientes asociados a su Perfil
v’ Ingresar informacién de Contabilizacién y Pago cuando corresponde
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Ingreso al Sistema

Para ingresar al sistema debe abrir la siguiente URL en un browser:

Sistema de Rendiciones Prochile SRP

Se recomienda utilizar Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari o Google Chrome.

Dirijase a “Login” e ingrese su usuario de correo institucional y contrasefia.

Escribir contrasefia

Una vez ingresado en el sistema, seleccionar la Aplicacion Rendiciones.

Dynal

2 Buscar mis aplicaciones.

~ Aplicaciones publicadas (11)

Administracién Administracién del portal Centro de estado de la s... Centro de servicio al clie...

Configure y adminisire la plataforma El Centro de estzdo de la solucisn Una experiencia interactiva dedicada
en linea para comunicarse y permite validar mediante reglas el para administrar el servicio al

Dynamics 365 — custom

Proporciona acceso al conjunte
completo de capacidades, incluidas

Editor predeterminado pars prodhlecm

02122020

INTERFAZ UNIFICADA INTF>". . UNIFICADA [t INTERFAZ UNIFICADA INTERFAZ UNIFICADA
~ N

Microsoft Dynamics 365
Microsoft Dynamics 365 Dynamics 365

23-02-2021

Rendiciones

Programacion de recursp

Miembro del equipo de v...

App que permite el acceso a la

Proporciona acceso a la solucié
administracion de Rendiciones.

programacion de recursos

Acceso de los miembros del equipo
&l médulo de la aplicacion Dynamics

-edeterminado para prochiiecm

Dynamics 365
INTERFAZ UNIFICADA

Dynamics 365 21

INTERFAZ UNIFICADA

 Aplicaciones que se estan editando (0)
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Comentado [JMM1]: Eso no va!l! Debe ser igual a los
otros!!!! @CAMILA SEMPE CORONADO

[ comentado [CSC2R1]: Estarfa ok



https://prochilecrm.crm2.dynamics.com/main.aspx?appid=59798d10-82d7-ea11-a813-00224836009b&pagetype=dashboard&id=0e69e30a-db1e-eb11-a813-00224836009b&type=system&_canOverride=true
mailto:csempe@prochile.gob.cl

P

SRP woicons  ProChile
PROCHILE e o e

Estructura y funcionalidades

1.1 Home

En la pagina principal encontrard la siguiente estructura

Panel - Rendicianes ~

Puopecton - Anticipo Eupanau giat [ —
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1.2 Procesos del Rol Contabilidad

1.2.1 Lista de expedientes

Para revisar la lista de expedientes que tiene asignada su perfil debe ir a Expedientes = Mis
expedientes activos.

Aca se selecciona (doble-click) el nimero de expediente correspondiente, y se abre la informacion
del expediente.
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1.2.2 Expediente

Cuando ingrese a un expediente podra ver la informacién correspondiente a la rendicién ya
realizada por el Subdepartamento de Transferencias:

1 & - - a

7777777 - Proyecto de prueba - Anticipo - 15-12-2020 15:06 . Anticpo 1V trwiado s Contabiizacén
Expechente  fxpedeentes Asociad A Relo

m o © 2 SERASTIAN FERNANORZ PO

FU wiado s Contabiizacin

En el rol de Contabilidad en el sistema corresponderia a validar que el Formulario fue enviado por
Transferencia a través del sistema y en el SCGP y una vez contabilizado debera cambiar el Estado
del Expediente, y deberd subir el comprobante contable correspondiente a notas. En el caso de los
proyectos de anticipo este proceso terminaria acd, y en el caso de los proyectos de reembolsos con
el cambio de estado, este pasaria a Tesoreria

Para revisar el Fu, en la pantalla de expediente, en la escala de tiempo (parte derecha de la pantalla)
encontraran una nota realizada por el ejecutivo de transferencias con el numero de FU

e L + 4 W » ]

7777777 - Proyecto de prueba - Anticipo - 15-12-2020 15:06 - - Anticipe

TTITITY - Proyechn de prosbe - Antiipe - 15-12-2020 1508

© 2 SIRASTIAN FORNANDIZ FRIOU

P Evindo » Comabiizactn Q) 17 oo o e R Dy 1
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Escriba una nota...

9 = Nota modificada por SEBASTIAN FERNANDEZ FRIEDLI

FU

El resultado fue resgitrado en el SCGP bajo el FU n®ooooons

25/02/2021 1145 ™

Este numero se debe revisar en el SCGP para confirmar que el FU fue enviado a contabilidad, y

procesar.

Para agregar el comprobante contable en las notas del proyecto, se deben ir a la escala de tiempo y
hacer click en el signo +, donde se desplegard el listado de opciones de creacion en la escala de
tiempo, y seleccionamos Nota

Escala de tiempo
2 Buscar escala de tiempo

Escriba una nota...

@ 4 Correo electronico desde DANNY ASTUDILLO
RV: Notificacién envio a Tesoreria CRM:0014377
De: Admin Dynamics 365 <admindynamics365@prochile.gob.cl>E...

Cerradas

18/01/2021 16:15 ~

e 3 Correo electrénico desde SEBASTIAN FERNANDEZ FRIEDLI
RV: Notificacion envio a Tesoreria CRM:0014377
Llego Sebastidn Fernandezlefe Departamento FinanzasDireccion A...

Cerradas

(1 Cita
INY ASTUDIL Correc
. = .
CRM:0014377 electrénico
Iynamics365@
Llamada de
= telefono
AN FERMNANE
Tarea
sediente fisice g Alerta de
lel Estad.. Customer Voice
ERl Alerta de reserva
ASTIAN FERN & Canjede
ZRM:0014377 invitacion
Departament:
g Comentaric del
portal

1in Dynamics
1:0014377
I se ha proces

Suscripcion de
alerta
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Escala de sempo + ¥ OE

Conds

T Camen sectrénica desde Asmin Dynamies 365

La nota debe indicar:
Titulo: “Comprobante Contable”

SISTEMA DE
RENDICIONES
PROCHILE

SRP

Cuerpo : “ adjunto Comprobante Contable XXXX de fecha XXXXXXXX"

Adicional al llenado del campo Titulo y cuerpo, se debe anexar el comprobante contable en

formato PDF, pinchando el simbolo

1.2.3 Cambio de Estado

Una vez realizada la contabilizacién del FU en Sigfe se cambia el Estado del Expediente.
En el caso de los proyectos de anticipo, el estado se cambiaria a “Rvision Finalizada”, dandole fin al

proceso:

’3;,
ProChile}

FU Enviado a Contabilizacién

FU Enviado a Contabilizacién

Revisién Finalizada

ar

En el caso de los proyectos de Reembolsos, se cambiaria el estado a “FU enviado a Tesoreria”
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FU Enviado a Contabilizacién ~

FU Enviado a Contabilizacién

FU Enviado a Tesoreria

erviso| Revision Finalizada

= 0 Documentacién

Con este proceso, el expediente se envia a Tesoreria para que procedan al Pago y registro en el
sistema

1.3 Procesos del Rol Tesoreria

1.3.1 Lista de expedientes

Para revisar la lista de expedientes que tiene asignada su perfil debe ir a Expedientes = Mis
expedientes activos.

g

Aca se selecciona (doble-click) el nimero de expediente correspondiente, y se abre la informacion
del expediente.
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1.3.2 Expediente

Cuando ingrese a un expediente podra ver la informacidn correspondiente a la rendicion ya
realizada por el Subdepartamento de Transferencias, y procesada por el Subdepartamento de
Contabilidad:

B w & Gowtar y cams - . Comen - ® s

PRUEBA FINAL 1801 - PRUEBA FINAL 1801 - Reembolso - 18-01-2021 15:06 - - A Oun Peemboins 10 Iviado 3 Tesereria

Expedente

o
. © 7 oo s s i s
@ = o st b e

En el rol de Tesoreria, en el sistema corresponderia a validar que el Comprobante Contable fue
enviado por Transferencia a través del sistema y que el FU haya sido enviado en el SCGP, asi
proceden a procesar el Pago correspondiente y cambiar el estado del Expediente en el sistema,
anexando el comprobante de pago correspondiente.

Para agregar el comprobante contable en las notas del proyecto, se deben ir a la escala de tiempo y

hacer click en el signo +, donde se desplegara el listado de opciones de creacién en la escala de
tiempo, y seleccionamos Nota

Escala de tiempo

2 Buscar escala de tiempo

Escriba una nota.. 1]

@ 7 Correo electronico desde DANNY ASTUDILLO
RV: Notificacién envio a Tesoreria CRME0014377
De: Admin Dynamics 365 <admindynamics365@prochile.gob.cl»E...
Cerradas 18/01/2021 16:15 v

] e 1 Correo electrénico desde SEBASTIAN FERNANDEZ FRIEDLI
RV: Notificacion envio a Tesoreria CRM:0014377
Llego Sebastidn Fernandezlefe Departamento FinanzasDireccion A...
Cerradas 18/01/2021 16:14 N/
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+ w 1=
B Actividad
(1 Cita
INY ASTUDIL Correc
. = .
CRM:0014377 electrénico
Iynamics365@
Llamada de
= telefono
AN FERNANL
Tarea
sediente fisice Alerta de

tel Estad.. Customer Voice

ASTIAN FERN

=]
ER Alerta de reserva
ZRM:00TA3TT El

Canje de
invitacion

Departaments
Comentario del
B portal
1in Dynamics
1:0014377 =) Suscripciéon de
1 se ha proces alerta

Nota
Ain Phumamics RS

Eseaia d tampo + VO

coman

Comeo shectrinico desde Admin Dynamics 165

La nota debe indicar:

Titulo: “Comprobante de Pago”

Cuerpo : “ adjunto Comprobante de pago de fecha XXXXXXXX”

Adicional al llenado del campo Titulo y cuerpo, se debe anexar el comprobante correspondiente

]

en formato PDF, pinchando el simbolo

1.3.1 Cambio de Estado

Una vez realizado el pago y generado la nota se cambia el Estado del Expediente a Pago Efectuado
y Notificado.
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FU Enviado a Tesoreria A

FU Enviade a Tescreria FU Enviado a Tesoreria '

Pago Efectuado y Notificado

‘rvisor

P A Documentacién '

e dinital ronia fial dal e

Con esta accion, se notifica a todos los actores que el pago fue procesado.
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