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1. Introduccion

En el presente documento encontrard una guia de uso para el portal “Sistema de Rendiciones
ProChile”.

Dentro de las principales acciones que podra realizar se encuentran:

Visualizar la lista de Expedientes Activos asociados a su usuario.
Revisar informacién de Admisibilidad.

Revisar informacién de formas de pago.

Visualizar informacion presupuestaria

Visualizar actividades asociadas a un proyecto

Rendir gastos en una actividad de proyecto

Visualizar los expedientes creados para una rendicion.

Ver estados de los gastos en el expediente.

Revisar comprobantes de reintegros a un proyecto.

AN N N N NN

Nota: Algunas de las opciones dependeran del tipo de proyecto / tipo de rendicion.
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2. Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema debe abrir la siguiente URL en un browser:

Sistema de rendiciones Prochile SRP

Se recomienda utilizar Microsoft Edge o Google Chrome.

Dentro del sitio, deberd ingresar con sus credenciales institucionales (correo electrénico y
contrasefia)

*
ProChile

Iniciar sesion

Correo electronico, teléfono o Skype

;Mo puede acceder a su cuenta?

PraChile - Departamento de Informatica

Qﬁ Opciones de inicio de sesion

MANUAL DE USUARIO | PORTAL DE RENDICIONES PROCHILE 4
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Una vez ingresado en el sistema, seleccionar la Aplicacién Rendiciones.

Dynamics 365

O
A~ Buscar mis aplicaciones...

+ Aplicaciones publicadas (11)

Dynamics 365 — custom Administracion Administracién del portal Centro de estado de las... Centro de servicio al clie...

Configure y administre Ia platafarma El Centro de estado de Ia soluci Una experiencia interactiva dedicada

permite validar mediante reglas para administrar el servicio al

en linea para comu

— Dyna 5 Dynamics 365

INTERFAZ UNIFICADA INTF™"_. UNIFICADA. [ INTERFAZ UNIFICADA INTERFAZ UNIFICADA

Miembro del equipo de v... Programacion de recurgp Rendiciones

Acceso de los miembros del equipo Properciona acces:
2l médulo de Is aplicacion Dynamics programacién de recursos

Dynamics 363

INTERFAZ UNIFICADA INTERFAZ UNIFICADA RFAZ UNIFICADA

+ Aplicaciones que se estdn editando (0)

3. Estructura y Funcionalidades
3.1 Funcionalidades

El sistema cuenta con las siguientes funcionalidades para su navegacion

= Rendiciones Administracion
{nt Inicio = Paneles = Proyectos
(© Recientes N | B Expedientes B Actividades de Proye...
7 Anclado s [#] Rendiciones ™ Empresas
Reintegros 2 Contactos

MANUAL DE USUARIO | PORTAL DE RENDICIONES PROCHILE 5
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3.2 Home

En la pagina de home encontrard un listado de todos los expedientes activos asociados a su usuario.
Desde acd podra navegar a las diferentes partes del portal.

Dynamics 365 Rendiciones Fo N} Q + ¥ e ?

= @ = Nuevo ]E Eliminar ~ O Actualizar  [F] Enviar un vinculo por ... A b4 Flujo ™
{ Inicio . . .
Mis Expedientes activos v i L
(® Redentes ~
+" | Nro. Expedi... N? Proyect... Proyecto Tipo Rendi... Empresa Fechadecr.. | Propietario Estado B
5 Anclado
EX-01121-.. 56DHARM... ASIA 2021 Reembolso  Ocio Film 01-02-2021 1. @ ESTEBAN N Revisiol
Rendiciones . B}
EX-01112-.. 14012021 prueba final 2 Reembolso  Octava Comunicacione 14-01-20219... @ ESTEBAN N Revisidl
¥ Paneles _
EX-01105-... apec(b)-20..  Reunion Regiones Reembolso  Octava Comunicacione 07-01-2021 1... © ESTEBAN N Pago E
I B Expedientes
EX-01104-... apc(b)-20..  Reunion Regiones Reembolso  Octava Comunicacione 06-01-2021 1... © ESTEBAN Vv Pago E
@ Rendiciones
i EX-01082-.. 3232323232 Proyecto 20-12-2020 21:00 Anticipo Octava Comunicacione 20-12-2020 2... © ESTEBAN N Por Cor
EZ  Reintegros
EX-01078-... casodepr.. casodeprueba7? Anticipo Octava Comunicacione 18-12-2020 1... © ESTEBAN N Supervi
Administracion
--- 2076351 PROMOCION PARA EL CRECIM Anticipa Octava Comunicacione 27-10-2020 1... @ ESTEBAN N FU Envi
E Proyectos
@ Actividades de Proye...
Empresas
R Contactos
3
ﬂ Rendiciones > ABC 1-7de 7 (0 seleccionadas)

4. Asignacion de Expediente para Admisibilidad — Jefatura

Una vez el jefe del supervisor de Proyecto haya validado la informacion correspondiente, este hara
envio de la rendicion de cuentas a Transferencias, Donde la Jefatura visualizara el estado del
expediente En espera para asignacion Admisibilidad.

Expedientes activo v ¥ Buscaren esta vista »

v

65 Precarga Electrénica Realizada
EX-01131-P1¥1 B65DHAYSS4FQ Precarga

EX-01130-M5R6 B5DHAYS54FQ Precarga Elect

EX-01129-L0J0 65DHAYSS4FQ 01-02-2021 11:14 © JAIME MUROZ MUROZ Precarga Electronica Realizada
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Ingresando al expediente, la respectiva Jefatura deberd realizar el cambio de estado y asignar al
ejecutivo que estara a cargo de la revision de los expedientes de Admisibilidad.

Dynamics 365 Rendiciones
= & Guardar @ Guardarycerrar  + Nuevo () Actualizar @ Check Accds &, Asignar Y18 Compartic  [Z] Enviar unvinculo por .. 2 Flujo
Inicio P
& 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Comunicaciones S.A.
(D Recientes o Expediente Empresa
£ Anclado v Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados
Rendiciones £ Nombre del o
N 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
£ Paneles
& Nro. Expediente EX-01082-YOX2 £ Proyecto *  [E Proyecto 20-12-2020 21:00
£ Expedientes
Rendiciones & Contacto R =] Expediente Inicial
(3 Reintegros .\
£ Empresa * [ Octava Comunicaciones S.A. & Aceptar Termines 5
Administracién O icid * Envio Carta
ipo Rendicién Anticipo — =B
Certificada
E Proyectos
[ Actividades de P Propietario * © R ESTEBAN MARCEL GONZALEZ CORDOVA

[

Empresas 1 ado Expediente Asignado a Ejecutivo Transferencia para AdmisihD

Contactos

x

En asignacidon seleccionar Usuario o equipo, seguido de ingresar el nombre del Ejecutivo
correspondiente. Finalmente presionamos Asignar.

Asignar Expediente X

Ha seleccionado 1 Expediente. ;A quién desea
asignarla?

Asignar a

Usuario o equipo @ 9 ESTEBAN.. X O
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5. Revision de Admisibilidad — Ejecutivo

Una vez la jefatura de Transferencias haya asignado el expediente para admisibilidad, este
visualizard el estado del expediente Asignado a Ejecutivo transferencias para Admisibilidad.

Rendiciones

< B Mostrar grifico =+ Nuevo (O Actualizar [ Enviar un vinculo por . ~ D Flujo v @ Becutarinforme W8 Plantillas de Excel 0 Exportarabxcel | v B Importardesde Excel | v B Crearvista | v
Mis Expedientes activos v Y Buscaren esta vista
| Nro. Expediente N° Proyecto (Proyecto) - Proyecto Tipo Rendicion Empresa Fecha de creacion

EX-01082-YOX2 3232323232 Proyecto 020 21:00 Anticipo nicaciones S.A 20-12-2020 21:13

arcf( G0 Asignado a Ejecutivo T

2076351 PROMOCION PARA EL CRECIMIENTO DE EXF Anticipo nicaciones S.A. 27-10-2020 12:07 O ESTE ELGO FU Enviado a Contabili...
EX-01105-P9V9 apc(b)-202112758-252...  Reunion Regicnes Reembolso nicacionas S.A 07-01-2021 10:29 O ESTEBAN MARCEL GO Pago Efectuado y Notif.
EX-01104-T3C2 apc(b)-202112758-252...  Reunion Regiones Reembolso nicacionas S.A 06-01-2021 16:12 O ESTESB, IARCEL GO Pago Efectuado y Notif.
EX-01112-POHO 14012021 prueba final 2 Reembolso nicaciones S.A 14-01-20219:48 O ESTEBAN MARCEL GO Revision Finalizada

Dentro del expediente, el Ejecutivo debera dirigirse al apartado Admisibilidad e ingresar.

Rendiciones

< 5] Guardar & Guardar y cerrar b Nuevo (D Actualizar @ Check Access &, Asignar 54 Compartir 5 Enviar un vinculo por ... 2 Fujo ~ I
14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41 Octava Con
’ Expediente Empresa
e Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados
Aceptado $1.000.000,00 Observado $0,00 Rechazado $0,00
Admisibilidad

{- Crear Admisibilidad

| Nombre ™ Proyecto ™ Expediente Estado Admisibilidad * Fecha de creacion |

@ibihcad prueba final 2 14012021 - prueba final Aprobada 14-01-2021 9:47

Rendicion Gastos
}- Crear Rendicién por E...

| Rendicién T Folio (Rend. Moneda (R.. Empresa Proveedora... Tipo Docu... N° de Docu.. Fecha de cr... Tipo de Ga.

En esta seccidon se encuentra toda la informacion relacionada, desde la aprobacién de informe
técnico por parte del Supervisor, hasta los documentos adjuntos por parte de la empresa.
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Nos dirigimos al apartado Documentos de Admisibilidad y procedemos a la revisién de cada uno de
los documentos adjuntos.

Rendiciones

< Guardar @& Guardar y cerrar - Nuevo  [3 Desactivar [l Eliminar () Actualizar € Check Access [ Enviar un vinculo por... 2 Flujo ~  ©B Plantillas de Word

Documentos de Admisibilidad
Admisibilidad

General Relacionados

General
A Nombre Documentos de Admisibilidad Observacion
B Expediente £ 14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41
& Proyecto [ prueba final 2
Estado Admisibilidad Enviada

Informe Técnico

@ ;Requiere Informe
Técnico?

€, Observaciones
Q, ;Aprueba informe?

Informe
B Agregar Documento d.
V| Nombre T~ Estado Fecha de creacién
Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30) Pendiente Revision 14-01-2021 9:47
Certificado de inscripcién en pagina de Colaboradores del Estado Pendiente Revision 14-01-2021 9:47
Declaracion Jurada de Registro en Colaboraderes del Estado Pendiente Revisidn 14-01-2021 9:47

En cada entrada encontraremos el documento relacionado adjunto en la escala de tiempo, el cual
debe ser descargado y revisado; Posteriormente realizar el cambio de estado Pendiente Revisidn
para el documento segun corresponda.
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Finalmente seleccionamos Guardar y cerrar. Repetir proceso para cada uno de los documentos de
Admisibilidad adjuntos.

Rendiciones

S Guarda J Guardar y cerrar [g Desactivar O Actualizar Q; Check Access

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30)
Documento de Admisibilidad

General Relacionados

& Nombre *  Certificado de Antecedentes Laborales y Pre... Escala de tiempo + ¥ 1=
O Buscar escala de tiempo
& Admisibilidad Documentos de Admisibilidad

Escriba una nota.. MJ

B Documento

¢] Certificado de Antecedentes Laboralesy ...

_—Ey MNota modificada por Admin Dyna...
CERTIFICADO ANTECEDENTES LABO...

Estado Pendiente Revision N

FICADO ANTECEDENTES LABORAL...

Pendiente Revision

Observado

Confirmado

MANUAL DE USUARIO | PORTAL DE RENDICIONES PROCHILE 10
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6. Resultado de Admisibilidad

6.1.1 Rendicion Admisible

Si la totalidad de los documentos cumplen con lo requerido y se encuentran en estado Confirmado,
procedemos a declarar el Estado Admisibilidad como Aprobada.

Guardamos y cerramos.

Rendiciones

< Guardar &’ Guardar y cerrar + Nuevo [ Desactivar  [W] Eiminar (D Actualizar @ Check Access

BZ) Enviar un vinculo por ... 2 Flujo ~ U8 Plantillas de Word

Documentos de Admisibilidad
Admisibilidad
General Relacionados

General

& Nombre Documentos de Admisibilidad Observacion

& Expediente &) 14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41

& Proyecto [E prueba final 2

Estado Admisibilidad Aprobada o

Informe Técnico

@ ;Requiere Informe
Tecnico?

c & Ob: i
& jAprueba informe?  * & Servaciones

Informe

Documentos de Admisibilidad

=

Agregar Documentc
v | Nombre T

Fecha de creacién ™

Certificade de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30) Confirmado 14-01-2021 9:47

Certificado de inscripcién en pégina de Colaboradores del Estado Confirmado 14-01-2021 9:47

Declaracion Jurada de Registro en Colaboradores del Estado Confirmado 14-01-2021 9:47

MANUAL DE USUARIO | PORTAL DE RENDICIONES PROCHILE

11



*,

SISTEMA DE “x

SRP ‘ RENDICIONES ProCh"e‘*
PROCHILE WiaisrE s o ee s enianes

En la pagina principal del expediente, Cambiamos el Estado Expediente a Por Asignar Para Revision
de Gastos

Guardamos y cerramos, esta accion enviard la rendicion Admisible a la Jefatura de Transferencias.

Rendiciones

€ Guardar J Guardar y cerrar = Nuevo O Actualizar Qa Check Access £, Asignar 53 Compartir  TF Enviar un vinculo por ... 2 Flujo
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Comunicaciones S.A.
Expediente Empresa
Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados
5 Nombre del .
- 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
& Nro. Expediente EX-01082-Y0X2 =] Proyecto *  [E Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto R— G Expediente Inicial -
& Empresa * [ Octava Comunicaciones S.A. & Aceptar Terminos Tosf
a] Tipo Rendicién *  Antici Envio Carta =
po .
Certificada
Propietario * (© R ESTEBAN MARCEL GONZALEZ CORDOVA
Estada Expediente Asignado a Ejecutivo Transferencia para Admisibilidad e

Asignado a Ejecutivo Transferencia para Admisibilidad

Solicita Antecedentes para Admisibilidad

Por Asignar para Revisién de Gastos

Aprobaciones Supeiso

@ Documentacion
digital copia fiel del Si

€4, Actividades y gastos
coherentes con el si

proyecto original
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6.2.2 Rendicion Inadmisible

En caso de que uno o mas de los documentos no cumplan con lo requerido, se les asignara el estado
Observado, posteriormente procedemos a declarar el Estado Admisibilidad como Observada.

Guardamos y cerramos.

Rendiciones

< Guardar J Guardar y carrar T Nuevo D@ Desactivar ]E Eliminar O Actualizar Q Check Access  [F] Enviar un vinculo por ... >z Flujo ~ tH Plantillas de Word

Documentos de Admisibilidad
Admisibilidad

General Relacionados

General

£ Nombre Documentos de Admisibilidad Observacion
2] Expediente £ 14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41

& Proyecto [ prueba final 2

Estado Admisibilidad Observada A

Informe Técnico

Q iRequiere Informe

Técnico? Si
QgApmeba informe? -1 L Obsenveciones
Informe
Documentos de Admisibilidad
B Agregar Documento
V| Nombre T Estado ™ Fecha de creacion ™
Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30) 14-01-2021 947
Certificado de inscripcién en pagina de Colaboradores del Estado Confirmado 14-01-2021 9:47
Declaracién Jurada de Registro en Colaboradores del Estado Confirmado 14-01-2021 9:47

B2 Active
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En la pagina principal del expediente, Cambiamos el Estado Expediente a Solicita Antecedentes
para Admisibilidad, esta accidn generard una nueva tarea en la escala de tiempo

Rendiciones

€ Guardar & Guardar y cerrar b Nueve () Actualizar @ Check Access R, Asignar 1 Compartir  TF) Enviar un vincule por ... 2 Flujo
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Comunicaciones S.A.
Expediente Empresa

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

5 Nombre del .
- 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
B Nro. Expediente EX-01082-Y0X2 =] Proyecto * [ Proyecto 20-12-2020 21:00
& Contacto R— =] Expediente Inicial -
B Empresa * [ Octava Comunicaciones S.A. &1 Aceptar Terminos M 1
B Tipo Rendicién *  Antici Envio Carta =
po .
Certificada
Propietario * © R ESTEBAN MARCEL GONZALEZ CORDOVA
Estada Expediente Asignado a Ejecutivo Transferencia para Admisibilidad e

Asignado a Eje: erencia para Admisibilidad

d

Aprobaciones Superviso Por Asignar para Revision de Gastos

Solicita Antecedentes para Admisibilidad

€4 Actividades y gastos €4 Documentacién
coherentes con el Si digital copia fiel del Si
proyecto original
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Ubicados en la escala de tiempo, identificamos la nueva tarea como Activas y pulsamos la opcidn
Editar.

Una vez dentro, debemos detallar en el correo electréonico todos los puntos incumplidos en la
Admisibilidad para que estos sean informados al Supervisor del Proyecto; Esta accién quedard
registrada en la escala de tiempo y no podra ser modificada.

Escala de tiempo + ¥ OIE

O Buscar escala de tiempo

Escriba una nota... MJ

@ EZ Correo electrénico desde ESTEBAN MAR...@]E

Solicita Correccién Al gjecutivo de Transferencias

imado, Con fecha 15-02-2021 13:04 la Jefa del Su...

@ 15-02-2021 13:04 ~

@ = Nota modificada por ESTEBAN MARCEL GONZAL...
carta que sube |a secretaria
carta que sube la secrataria

CCE14ATBCO8TTERATI1FSA0FEIBEODCS lab..

15-02-2021 12:32 ™

@ 9 Correo electrénico desde JAIME MUNOZ MUROZ
Asignacion admisibilidad - Rendicién de cuentas CR...
Estimado, Con fecha 29-01-2021 se ha asignado al g]...

Cerradas 15-02-2021 12:32 ~~

M 02 Correo electrénico desde ESTEBAN MARCEL GON...

Al finalizar, el expediente quedara en la bandeja del Ejecutivo a la espera de los documentos
solicitados. Una vez el Supervisor remita la documentacién por corregir o faltante, debera repetir el
proceso desde el numeral 2 de este manual.
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7 Asignacion de Expediente para Rendicion — Jefatura

Una vez el Ejecutivo haya validado la informacién correspondiente, este hara envio de la rendicién
de cuentas su Jefatura, Donde esta visualizara el estado del expediente Por Asignar Para Revision
de Gastos.

< [ Mostrar grafico Nuevo OO Actualizar [ Enviar un vinculo por ... | ™ 2 Fjo ~ @ Becutarinforme &E Plantillas de Excel @Y ExportaraExcel | ¥ @ Importar desde Excel | v [Bx Crear vista
Mis Expedientes activos v Y | Buscar en estavista P
V| Nro. Expediente v Ne Proyecto (Proyecta) v Proyecto Tipo Rendicién Empresa Fecha de creacién | Estado Expediente
EX-01112-POHO 14012021 prueba final 2 Reembolso Octava Comunicaciones S.A. 14-01-2021 9:48 Revision Finalizada
EX-01105-P9V9 apc(b)-202112758-252...  Reunion Regiones Reembolso Octava Comunicaciones S.A. 07-01-2021 10:29 Pago Efectuado y Notif,

EX-01104-T3C2 apc(b)-202112758-252...  Reunion Regiones Reembolso Octava Comunicaciones S.A, 06-01-2021 16:12 ado y Notif.

EX-01082-YOX2 3232323232 Proyecte 20-1 00 Anticipo Octava Comunicaciones S.A. 20-12-2020 21:13 Por Asignar para Revisi...

2076351 PROMOCION PAR, NZ FU Enviado a Contabili...

| CRECIMIENTO DE EXF Anticipo Octava Comunicaciones S.A 27-10-2020 12:07

Ingresando al expediente, la respectiva Jefatura debera realizar el cambio de estado y asignar al
ejecutivo que estara a cargo de la revisién de Rendicion de Cuentas.

Rendiciones
[S Guardar J Guardar y cerrar = Nuevo O Actualizar CX\ Check ﬂ.:ce Compartir ~ [F] Enviar un vinculo por ... 2 Flujo
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Com
Expediente Empresa

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

B Nombre del .
- y 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
B4 Nro. Expediente EX-01082-YOX2 & Proyecto *  [B Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto R— G Expediente Inicial —
& Empresa * @ Octava Comunicaciones S.A. =] Aceptar Terminos A
=) Tipo Rendicion * Antici Envio Carta —
pe —
Certificada
Propietario * @ R ESTEBAN MARCEL GONZALEZ CORDOVA

Estado Expediente Asignado para Revision de Gastos A
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En asignacidon seleccionar Usuario o equipo, seguido de ingresar el nombre del Ejecutivo
correspondiente. Finalmente presionamos Asignar.

Asignar Expediente X

Ha seleccionado 1 Expediente. ;A quién desea
asignarla?

Asignar a Usuario o equipo

Usuaric o equipo @ R ESTEBAN.. X QO

Asignar Cancelar

8.Revision de Rendicion - Ejecutivo

Una vez la jefatura de Transferencias haya asignado el expediente para Rendicidn, este visualizara
el estado del expediente Asignado a Ejecutivo transferencias para Admisibilidad.

Rendiciones
< B Mostrar gréfico 4 Nuevo (D Actualizar [ Enviar unvinculopor... | ~ 2 Flujo ™ Ejecutarinforme ~ BB Plantillas de Excel @ ExportaraExcel | ~  H Importardesde Excel | v B Crearvista | ~

Mis Expedientes activos Y Buscaren esta vista

| Nro, Expediente N° Proyecto (Proyecto) Proyecto Tipo Rendicion Empresa v Fecha de creacin Propictario stado Expediente T v
EX-01082-YOX2 3232323232 Proyecto 20-12-2020 21:00 Anticipo Octava Comunicaciones SA. 20-12-2020 21:13 O ESTEBAN MAR(
2076351 PROMOCION PARA EL CRECIMIENTO DE EXF Anticipo Octava Comunicaciones S.A. 27-10-2020 12:07 © ESTEBAN MARCEL GO’ FU Enviado a Contabili...
EX-01105-P9V9 apc(b)-202112758-252..  Reunion Regiones Reembolso Octava Comunicaciones S.A. 07-01-2021 10:29 © ESTEBAN MARCEL GO' Pago Efectuado y Notif...
EX-01104-T3C2 apc(b)-202112758-252...  Reunion Regiones Reembolso Octava Comunicaciones S.A. 06-01-2021 16:12 © ESTEBAN MARCEL GO' Pago Efectuado y Notif...
EX-01112-POHO 14012021 prueba final 2 Reembolso Octava Comunicaciones S.A. 14-01-2021 9:48 © ESTEBAN MARCEL GO Revision Finalizada
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Dentro del expediente, el Ejecutivo debera dirigirse al apartado Rendicidn Gastos, en esta seccidn
se encuentran listados todos los folios asociados al expediente para todas las actividades, debemos
seleccionar cada uno de los gastos y proceder con su analisis

Rendiciones

S Guardar

J Guardar y cerrar

T~ Nuevo

O Actualizar Q Check Access

3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05

A Asignar

53 Compartir 0] Enviar un vinculo por ... 2 Flujo

Octava Comu

Expediente Empresa
Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados
Aceptado - Observado - Rechazado
Admisibilidad
|- Crear Admisibilidad
' | Nombre Proyecto Expediente ~ Estado Admisibilidad Fecha de creacion |
No hay datos disponibles.
Rendicion Gastos
|- Crear Rendicién por E...
« | Rendicion T Folio (Rend. Moneda (R... Empresa Proveedora... Tipo Docu... N® de Docu... Fecha de cr... Tipo de Ga
1 - BOLETA HONORARIOS ELECTRONICA - $501 1 Peso Quinta BOLETA H.. 987654321a 20-12- Gastos de at
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Dentro de cada uno de los gastos podemos encontrar toda la informacién detallada del mismo.

Lo primero que haremos sera dirigirnos a la escala de tiempo y descargar todos los documentos
cargados por la Empresa para su revision.

De ser necesario, podemos ingresar al enlace directo Actividad de Proyecto a modo de verificar
toda la informacidn de esta para la rendicion de cuentas (ej. presupuesto vigente, fechas de inicio y
término). Una vez consultada toda la informacion, volvemos al detalle del gasto con el botdn
Retroceder.

° Guardar Guardary carrar =+ Nuevo [ Desactivar () Actualizar @ Check Access R, Asignar & Compartir  [2) Enviar unvinculo por... % Flujo Vv UB Plantillas de Word Ejecutar informe
1 - BOLETA HONORARIOS ELECTRONICA - $500.000,000 - Gastos de administracion Actividad one BOLETA HONORARIOS ELECTRONICA  Sin Revision
Rendicion Actividad de Proyecto Tigs. - Estado Gasto

Rendicién  Relacionados

£ Nombre 1 - BOLETA HONORARIOS ELECTRONICA - $500.... S Actividad de
Proyecto

[ Actividad one Escala de tiempo

0O Buscar escala de tiempo
B Folio 1 B Observacién

Escriba una nota..

B Empresa Provesdora *  Quinta A Observacion USS e = Nota modificada por SYSTEM
Note created on 21/12/2020 0:12:40 by Octavio Comun [contact:dble.
BN de Documento " 987654321a

A Moneda * @ Peso

&% Cofinan. ProChile  * 20,00

A Tipo Documento * BOLETA HONORARIOS ELECTRONICA
& Manto Rendido * $500.000,00

B Facha de Documento *  22-12-2020 =
£ Observacién * 99388989

£ Tipo de Gasto * [ Gastos de administracién
£ Detalle en Espafiol 999 Estado Gasto Sin Revision

Comentarios

Montos

© Monto Aceptado @ Monto Observado @, Monto Rechazado
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Luego de analizados los documentos asociados al gasto, en el apartado de Montos distribuiremos
segun corresponda los valores resultantes de nuestro analisis, procurando que la suma de estos
siempre sea igual al monto rendido por la empresa. Adicionalmente, podemos agregar comentarios
u observaciones en la casilla Comentarios.

Rendicion  Relacionados

— e s L 15 1 B W U L L 8 et W

& Monto Rendido * $500,000,00
B Fecha de Documento 22-12-2020

&) Observacién * 99988989
& Tipo de Gasto * Gastos de administracién

& Detalle en Espafiol 999 Estado Gasto Aceptado

Comentarios -

Montos

4\ Monto Aceptada $500.000,00
4 Monto Observado £0,00

€4 Monto Rechazado $0,00

Una vez hayamos guardado los cambios, la casilla Estado Gasto cambiara automaticamente. Existen
4 razones para el estado que son competencia de area de Transferencias, las cuales son:

e Aceptado - El gasto ha sido aceptado en su totalidad o parte de este, sin montos
observados, pudiendo existir una parte rechazada.
e Observado - El gasto ha sido observado en su totalidad o parte de este, sin montos

aceptados, pudiendo existir una parte rechazada.

e Observado Parcial - Sélo se ha aceptado parte del gasto, quedando una diferencia
observada. Puede existir una parte rechazada.

e Rechazado - El gasto ha sido rechazado en su totalidad.

Guardamos y cerramos el gasto. Repetimos el proceso para tantos folios exista en el expediente
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Una vez finalizado el andlisis de cuentas, en la ventana principal del expediente realizamos el
cambio de Estado Expediente a Revision de Gastos Realizada por Ejecutivo.

Guardar, y Actualizar para asignar el siguiente cambio de Estado Expediente.

Rendiciones

pe B Guardar y carrar b Nuevo il Eliminar @, Check Access A, Asignar & Compz
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Comunicaciones S.A.
Expediente Empresa

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

B Nombre del =
- ) 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
& Nro. Expediente EX-01082-YOX2 B Proyecto * B Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto R G Expediente Inicial —
=] Empresa * E Octava Comunicaciones S.A. G Aceptar Terminos g
& Tipo Rendicién *  Anticipo E”'“"?.Car_-a N
Certificada
Propietario N R ESTEBAN MARCEL GONZALEZ...
Estado Expediente Asignado para Revision de Gastos ~

Asignade para Revisién de Gastos

Revision de Gastos Realizada por Ejecutivo
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8.1 Del Resultado de Analisis de cuentas

8.1.1 Resultado sin Observaciones

Una vez el listado de Estado Expediente se haya actualizado, Crearemos una nota en la Escala de
tiempo indicando el numero de FU asociado a la contabilizacion de la rendicion.

Cambiamos el Estado Expediente a Revisidn de Gastos Efectuada.

Rendiciones

& Guardar ‘] Guardar y carrar = Muevo ]E Eliminar O Actualizar Q; Check Access &4, Asignar ¥ Cor
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 Octava Comunicaciones S.A. | -
21:05 Empresa Cor
Expediente

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

B Nombre del =
. 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
& Nro. Expediente EX-01082-Y0X2 B Proyecto *  [B Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto A— G Expediente Inicial ——-
G Empresa * E QOctava Comunicaciones SA. G Aceptar Terminos S~
B Tipe Rendicién * Antici Envio Carta -
po -
Certificada
Propietario * @ 2 ESTEBAN MARCEL GONZALEZ...
Estado Expediente Revision de Gastos Realizada por Ejecutivo ~

Revision de Gastos Realizada por Ejecutivo

Envio de Resultados Preliminares

Aprobaciones Superviﬁ Revision de Gastos Efectuada
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8.1.2 Resultado con Observaciones

Una vez el listado de Estado Expediente se haya actualizado, en caso de que el Ejecutivo cuente con
plazo suficiente para la entrega de los resultados oficiales, cambiamos el Estado Expediente a Envio
de Resultados Preliminares; Si no es el caso, proceder como indica el numeral 3.1.1 de este manual.

Rendiciones

S Guardar J Guardar y cerrar = Nuevo ]ﬁ[ Eliminar O Actualizar O.h Check Access & Asignar 12 Cor
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 Octava Comunicaciones S.A. | -
21:05 Empresa Cor
Expediente

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

B Nombre del =
. 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
& Nro. Expediente EX-01082-Y0X2 B Proyecto *  [B Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto A— G Expediente Inicial ——-
G Empresa * E QOctava Comunicaciones SA. G Aceptar Terminos S~
& Tipo Rendicién *  Antici Envio Carta .
po i
Certificada
Propietario * @ 2 ESTEBAN MARCEL GONZALEZ...
Estado Expediente Revision de Gastos Realizada por Ejecutivo ~

Revisién de Gastos Realizada por Ejecutivo

q

Aprobaciones Superviso| Revision de Gastos Efectuada

Envio de Resultados Preliminares

Esta accidn generard una nueva tarea en la Escala de tiempo, identificamos la nueva tarea como
Activas y pulsamos la opcion Editar.
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Una vez dentro, debemos detallar en el correo electrénico todos los puntos a subsanar para que
estos sean informados al Supervisor del Proyecto; Esta accién quedara registrada en la escala de
tiempo y no podrd ser modificada.

Escala de tiempo + ¥

|

O Buscar escala de tiempo

Escriba una nota...

]
@ EZ Correo electrénico desde ESTEBAN MAR...@@
Solicita Correccion Al gjecutivo de Transferencias
imado, Con fecha 15-02-2021 13:04 la Jefa del 5u...

15-02-2021 13:04 ~»~

@ = Nota modificada por ESTEBAN MARCEL GONZAL...
carta que sube |a secretaria
carta que sube la secretaria

CCE14ATRCO8TTEEATI1FSA0FB3BEODCS lab

15-02-2021 12:32 ™

@ 9 Correo electrénico desde JAIME MUNOZ MUNOZ
Asignacién admisibilidad - Rendicién de cuentas CR...
Estimado, Con fecha 29-01-2021 =& ha asignado al g)...

Cerradas 15-02-2021 12:32 ~~
M T Correo electrénico desde ESTEBAN MARCEL GON...
Al finalizar, el expediente ird a la bandeja del Supervisor a la espera de los documentos solicitados.

Una vez el Supervisor remita la documentacion por corregir o faltante, recibiremos el expediente en
nuestra bandeja en estado Envio Correccion de Forma.

Rendiciones

¢ D Mostrar grsficc + Nueve T Eliminar | ~ (O Actualizar &8 Enviarunvinculo por.. | v 2 Flyjo ™~ Ejecutar informe B8 Plantillas de Excel
Mis Expedientes activos v Y Buscar en esta vista yel
| Nro. Expediente N° Proyecto (Proye... ~ | Proyecto v Tipo Rendicién Empresa Fecha de creacién Propietario * | Estado Expediente T
EX-01082-YOX2 3232323232 Proyecto 20-12-2020 21:00 Anticipo Octava Comunicaciones S.A.  20-12-2020 21:13 @ ESTEBAN | Envio Correccién de Forma
2076351 PROMOCION PARA EL CRECIMIENTO | Anticipo Octava Comunicaciones 5.4, 27-10-2020 12:07 @ ESTEBAN | FU Enviado a Contabilizacion
EX-01105-PaV9 apc(b)-20211275...  Reunion Regiones Reembolso Qctava Comunicaciones S.A.  07-01-2021 10:29 @ ESTEBAN | Pago Efectuado y Notificado
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Una vez recibido y realizado las correcciones que apliquen con la nueva informacién proporcionada
por el Supervisor, Crearemos una nota en la Escala de tiempo indicando el nUmero de FU asociado
a la contabilizacion de la rendicidn.

Cambiamos el Estado Expediente a Revision de Gastos Efectuada. Esta accidon enviard el Expediente

a nuestra Jefatura.

Rendiciones

S Guardar

3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05

Expediente

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

B Nombre del
Expediente

B Nre. Expediente

A Contacto

G Empresa

B Tipo Rendicién
Propietario

Estado Expediente

3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05

EX-01082-Y0X2

* [ Octava Comunicaciones S.A.

Anticipo

* @ S ESTEBAN MARCEL GONZALEZ...

Envio Correccion de Forma

J Guardar y cerrar = Muevo ]ﬁ[ Eliminar O Actualizar O.; Check Access A, Asignar ¥ Com

Octava Comunicacic

Empresa

G Proyecto *  [B Proyecto 20-12-2020 21:00

G Expediente Inicial ——

+

& Aceptar Terminos 5

Envio Carta
Certificada

Envio Correccién de Forma

< Revisién de Gastos Efectuada
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Una vez el Ejecutivo haya finalizado el analisis, este hara envio de la rendicion de cuentas su Jefatura,
Donde esta visualizara el estado del expediente Rendicion de Gastos Efectuada.

Rendiciones

< B Mostrar grafico Nuevo [0 Eliminar | ~ ) Actualizar [ Enviar un vinculo por ... v @ Fujo ~ [ Ejecutarinforme BB Plantillas de Excel

Expedientes activo v ¥ | Buscar en esta vista Pl

+ | Nro. Expediente N°P Empresa Fecha de creacion Estado Expediente |
EX-01080-X5D4 123456 Prayecto 20-12-2020 Reembolso Octava Comunicaciones S.A 20-12-2020 18:41 O CAMILA SEMPE CORON; Revision de Gastos Efe...
EX-01082-Y0X2 3232323232 Proyecto 20-12-2020 21:00 Anticipo Octava Comunicaciones S.A 20-12-2020 21:13 ESTEBAN MARCEL GON: Revision de Gastos Efe..
EX-01070-W2L7 7777777 uuuude prueba Anticipo Octava Comunicaciones S.A 15-12-2020 17:26 @ SEBASTIAN FERNANDEZ Revision de Gastos Efe..

9.1 No requiere Correccion Final — Jefatura

Ingresando al expediente, debera realizar el cambio de Estado Expediente a Correccidn Revision
Final Efectuada.

Rendiciones

< Guardar [ Guardar y cerrar b Nuevo T Eliminar (O Actualizar €y Check Access &, Asignar & Comj
3232323232 - PI’OYECtO 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Comunicacione
Expediente Empresa
Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados
B Nombre del n
. ) 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
£ Nro. Expediente EX-01082-Y0X2 & Proyecto *  [E Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto R— G Expediente Inicial ——-
G Empresa * E Octava Comunicaciones S.A. G Aceptar Terminos S~
B Tipo Rendicién *  Anticipo Envl'f:.Car-.a -
Certificada
Propietario * @ S ESTEBAN MARCEL GONZALEZ...
Estado Expediente Revision de Gastos Efectuada v

Revisién de Gastos Efectuada

Por Corregir Revisién Final

Correccién Revision Final Efectuada

Aprobaciones Supervisd

-
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9.2 Requiere Correccion Final — Jefatura

Ingresando al expediente, debera realizar el cambio de Estado Expediente a Por Corregir Revision
Final.

Rendiciones

LS Guardar & Guardar y cerrar - Nuevo T[] Eliminar () Actualizar  © Check Access 2, Asignar & Comj
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Comunicacione
Expediente Empresa

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

B Nombre del =
. 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
& Nro. Expediente EX-01082-YOX2 & Proyecto * B Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto R— G Expediente Inicial ——-
B Em presa * E QOctava Comunicaciones S.A. G Aceptar Terminos S~
B Tipo Rendicién * Antici Envio Carta -
po i
Certificada
Propietario e ,Q ESTEBAN MARCEL GONZALEZ...
Estade Expediente Revision de Gastos Efectuada ~

Revisién de Gastos Efectuada

<

Aprobaciones Superviso| Correccion Revision Final Efectuada

Por Corregir Revisién Final

- -

Esta accién generard una nueva tarea en la Escala de tiempo, identificamos la nueva tarea como
Activas y pulsamos la opcion Editar.
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Una vez dentro, debemos detallar en el correo electrénico todos los puntos que el ejecutivo debe
corregir antes de su entrega final; Esta accidn quedara registrada en la escala de tiempo y no podra
ser modificada.

Escala de tiempo + ¥

i
i

O Buscar escala de tiempo

Escriba una nota...

]
E7 Correo electrénico desde ESTEBAN MAR...@]E
Solicita Correccion Al gjecutivo de Transferencias
imado, Con fecha 15-02-2021 15:04 la Jefa del Su...

@ 15-02-2021 13:04 ~

@ = Nota modificada por ESTEBAN MARCEL GONZAL...
carta que sube |a secretaria
carta que sube la secretaria

CCE14ATRCO8TTEEATT1FSA0FBIBEODCS lab..

15-02-2021 12:32 ™

@ 9 Correo electrénico desde JAIME MUNOZ MUNOZ
Asignacién admisibilidad - Rendicién de cuentas CR...
Estimado, Con fecha 29-01-2021 =& ha asignado al g)...

Cerradas 15-02-2021 12:32 ~~

M 0 Correo electrénico desde ESTEBAN MARCEL GOMN...

Al finalizar, el expediente ira a la bandeja del Ejecutivo a la espera de las correcciones solicitadas.
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9.3 Realizar Correccion Final — Ejecutivo

En caso de que nuestra Jefatura haya solicitado correcciones al resultado entregado, recibiremos el
expediente en nuestra bandeja en estado Por Corregir Revision Final.

€ B2 Mostrar grifico Nuevo [l Eliminar | v O Actualizar B2 Enviar un vinculo por .. v 2 Flujo o Ejecutar informe B Plantillas de Excel
Mis Expedientes activos v W Buscar en esta vista yel
VN P T endicién acién Expediente |

EX-01112-POHO 14012021 prugba final 2 Reembolso nicaciones S.A. 14-01-2021 9:48 @ ESTEBAN M# Revision Finalizada
EX-01082-YOX2 3232323232 Proyecto 20-12-2020 21:00 Anticipo nicaciones S.A.  20-12-2020 21:13 EBAN M Por Corregir Revision Final
EX-01105-P9Vv8 apc(b)-20211275...  Reunion Regiones Reembolso Octava Comunicaciones S.A.  07-01-2021 10:29 @ ESTEBAN M# Pago Efectuado y Notificado

Una vez atendidas todas las correcciones solicitadas, cambiamos el Estado Expediente a Correccion
Revision Final Efectuada.

Rendiciones

& Guardar J Guardar y cerrar MNuevo ]ﬁ[ Eliminar O Actualizar Q; Check Access & Asignar & Comr
3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05 Octava Comunicaci
Expediente Empresa

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

B Nombre del .
. ) 3232323232 - Proyecto 20-12-2020 21:00 - Anticipo - 20-12-2020 21:05
Expediente
A Nro. Expediente EX-01082-Y0X2 G Proyecto *  [E Proyecto 20-12-2020 21:00
B Contacto R G Expediente Inicial ——-
G Empresa * E QOctava Comunicaciones S.A. G Aceptar Terminos S~
& Tipo Rendicién *  Anticipo E”'“"?.Car_-a B
Certificada
Propietario * @ S ESTEBAN MARCEL GONZALEZ...
Estado Expediente Por Corregir Revision Final N

Por Corregir Revisién Final

< Correccion Revision Final Efectuada
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10 Informacion de resultados — Jefatura

Una vez recibido el expediente por parte del ejecutivo a cargo de la revisidn, la Jefatura de
Transferencias realizard la notificacidén del resultado, la cual va dirigida a la empresa, con copia al
supervisor y Jefe del supervisor.

Para ello, debemos seleccionar “Notificacidon Resultado enviado” guardar y actualizar.

Dynamics 365 Rendiciones
= € Guardar J Guardar y cerrar = MNuevo O Actualizar % Check Access R.,
{2t Inicio .
14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41
(® Recientes s Expediente
Octava Comunicaciones 5.A. Octavio Comun Reembolso MNotificacion Resultado Enviado
5 Andado S Empresa Contacto Tipo Rendicién Estado del Expediente

Rendiciones Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

@~ Paneles £ Nombre del
. 14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41
Expediente
B Expedientes
Rendiciones & Nro. Expediente EX-01113-X1W9 & Proyecto *  [B prueba final 2
3l Reintegros B Contacto * Octavio Comun & Expediente Inicial -
Administracion B Empresa ' Octava Comun... & Aceptar Terminos tosi
P Si
@ Proyectos .
Y & Tipa Rendicién *  Reembolso Envio Carta
[B Actividades de Proye... Certificada
Empresas Propietario * @ 2 CAMILASE...
R Contactos .
Estado Expediente ‘ Notificacion Resultado Enviado e

Correccidn Revision Final Efectuada

< Notificacion Resultado Enviado

Aprobaciones Supervisor

Esta accién generard una nueva tarea en la Escala de tiempo, identificamos la nueva tarea como
Activas y pulsamos la opcion Editar.

Una vez dentro, debemos detallar en el correo electrénico el saldo disponible del proyecto, el monto

total rendido, los montos aceptados, observados y rechazados; Esta accion quedard registrada en la
escala de tiempo y no podra ser modificada.
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|

Escala de tiempo =+ 5
O Buscar escala de tiempo

Escriba una nota... MJ

@ EF Correo electrénico desde Admin ...
Estimadaos, Por medio del presente ..

Activas 01/03/2021171:30 ~~

Luego de enviar el correo electrénico y actualizar el expediente, se desplegaran las siguientes
opciones en “Estado Expediente”:

Rendiciones

(S Guardar ‘] Guardar y cerrar = Nuevo O Actualizar @.; Check Access A, A

14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41
p Expediente

Octava Comunicaciones S.A. Octavio Comun Reembolso Notificacion Resultado Enviado
i Empresa Contacto Tipo Rendicién Estado del Expediente

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

& Nombre del
) 14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41
Expediente
£ Nro. Expediente EX-01113-X1W9 £ Proyecto * [ prueba final 2
& Contacto * Octavio Comun Expediente Inicial -
S Em presa * E Octava Comun... & Aceptar Terminos o
& Tipo Rendicién *  Reembolso Envio Carta .
Certificada o
Propietario * @ £ CAMILA SE...
Estado Expediente Matificacion Resultado Enviado s

Motificacion Resultado Enviado

Envio de Subsanacion de Gastos

<

Aprobaciones Supervi

FU Enviado a Contabilizacién

Se debe seleccionar “Envio de Subsanacién de gastos” y guardar cambios, para notificar a la
empresa, supervisor y jefe del supervisor, que el expediente quedd con gastos observados y tienen
la opcion de subsanar.
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Posteriormente, hay que seleccionar “FU enviado a Contabilizacién” y guardar cambios para enviar
expediente al area de Contabilidad.

Rendiciones

& Guardar J Guardar y cerrar = Nuevo O Actualizar Q Check Access P._) A

14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41

P Expediente
Octava Comunicaciones 5.A. Octavio Comun Reembolso Motificacion Resultade Enviado
8 Empreza Contacto Tipo Rendicién Eztado del Expediente

Expediente Expedientes Asociados  SLA  Relacionados

&) Nombre del
) 14012021 - prueba final 2 - Reembolso - 14-01-2021 9:41
Expediente
& Nro. Expediente EX-01113-X1W9 & Proyecto * [ prueba final 2
& Contacto * Octavio Comun & Expediente Inicial ——
& Em presa * ﬂ Octava Comun... g Aceptar Terminos oG
& Tipo Rendicién *  Reembolso Envio Carta .
Certificada -
Propietaric * @ £ CAMILA SE...
Estado Expediente Motificacidn Resultado Enviado v

Motificacion Resultado Enviado

Envio de Subsanacion de Gastos

Aprobaciones SUpEIq FU Enviado a Contabilizacion

Al realizar esta accidon, generara una nueva tarea en la Escala de tiempo, identificamos la nueva
tarea como Activas y pulsamos la opcion Editar.

Una vez dentro, debemos detallar en el correo electrénico el niumero de FU asociado a la revisidon
del expediente.
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Escala de tiempo + ¥ 1=

O Buscar escala de tiempo

Escriba una nota... MJ

@ E7 Correo electronico desde Admin ...
Motificacion envio 2 Contabilidad
Estimado(a), Con fecha 01-03-2021 1...
Activas 01/03/2021 11:46 ~~
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